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▪ Ai Docenti e personale ATA 

• DSGA 

• Tutti i Plessi  

• RLS 

• Sito web/Albo/atti 
Oggetto: Disposizioni per cambio di classi fra i docenti a.s. 2020/2021. 

Al fine di tutelare la sicurezza degli alunni e garantire la vigilanza sugli stessi,  
 si dispone che i cambi di classe  fra docenti avvengano rapidamente e nei modi seguenti: 
si sposterà dalla classe dove ha terminato la lezione per raggiungere altra classe, secondo il seguente ordine:  

• il docente in contemporaneità con altri docenti; 

• il docente nella cui classe è presente l’insegnante di sostegno; 

• il docente di sostegno, che dovrà raggiungere altra classe, si sposterà quando nella classe in cui si trova 
giunge il docente che ha realizzato il cambio; 

• il docente che si trova da solo in classe, e che dovrà raggiungere altra classe, attenderà l’arrivo del collega che 
ha lezione in quella classe, altrimenti chiede la collaborazione del collaboratore scolastico più vicino alla 
classe a cui affida la vigilanza degli alunni; 

• Il docente che termina il proprio orario di servizio lascerà la classe quando arriva il collega che ha lezione in 
quella classe, chiedendo, ove necessario, l’ausilio del collaboratore. 

Al termine delle lezioni il docente dell’ultima ora accompagna gli alunni all’uscita dalla scuola, fino ai cancelli (salvo 
diverse disposizioni organizzative determinate da situazioni contingenti rispetto agli ordini di scuola ed alla 
collocazione dei plessi) consegnandoli al genitore o soggetti delegati, o lasciandoli liberi di andare a casa ove fosse 
rilasciata liberatoria per uscita autonoma (Scuola Sec. di I grado). 

Nel caso di classe a tempo prolungato, il docente dell’ultima ora attende l’arrivo del collega impegnato nel servizio 
mensa per affidargli la classe. 

Si ricorda che i docenti dovranno giungere in classe (al mattino) cinque minuti prima dell’entrata degli alunni. 

I collaboratori scolastici porranno particolare attenzione alla vigilanza degli alunni durante l’entrata, l’uscita, la 
ricreazione, presso i servizi igienici e durante il cambio classe dei docenti. 

Al fine di tutelare i diritti di tutti coloro che sono coinvolti nei cambi è necessario che ciò avvenga in modo 
rapido. 
I responsabili di Plesso controlleranno che le suddette disposizioni vengano rispettate. 

Si ringrazia tutto il personale per la collaborazione 

                                                                                                                                                                                                                                                 
Il Dirigente Scolastico     

(dott.ssa Roberta Di Iorio) 
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